+  Primarschule

\“ Oberglatt

Schulverwaltung

Zustandigkeiten

¥ Leitung Schulverwaltung
e Beratung und Unterstiitzung der Behorde, Schulleitung, Eltern und weitere Anspruchsgruppen im Schulbereich
e Organisatorische, operative und personelle Fiihrung der Schulverwaltung
e Operative Fiihrung des KidsTreffs und personelle Fiihrung der Leiterin Tagesstrukturen
e Sitzungsvor- und Nachbereitung der Behorde und beratende Teilnahme

¥ Schiilerbelange
e Abmeldung bei Wegzug
e Anmeldung bei Zuzug
e Adressanderungen und familidre Mutationen
e Schulgesundheit (Administration schularztliche Arzt- und Zahnarztkontrollen)
e Abrechnungen von Elternbeitragen

¥ Personaladministration
e Anstellungen der Mitarbeitenden der Primarschule Oberglatt
e Administration Abwesenheiten, Dienstaltersgeschenke, Urlaube
o Stellenbesetzung fiir das neue Schuljahr
e Finanzielles schulintern

¥ Administration Betreuung und Dienste
e Raum-und Schliisselverwaltung wahrend der Schulzeit
e Freizeitangebote
e Administration schulergédnzende Betreuung KidsTreff
o Website
e allgemeine Sekretariatsarbeiten

von links nach rechts: Regula Schneller, Gabriela Latsch, Coralie Berger und Angelica Rondinone

Offnungszeiten

Wochentag Vormittag Nachmittag
Montag und Freitag 09:00 - 12:00 Uhr geschlossen
Dienstag und Donnerstag 09:00 - 12:00 Uhr 14:00 - 17:00 Uhr
Mittwoch geschlossen geschlossen

e wahrend der Schulferien reduziert gedffnet

Kontakte

Ansprechpartner / Funktion Kontaktangaben
Berger Coralie 044 852 88 01
Leitung Schulverwaltung E-Mail

Schneller Regula 0448528803
Personaladministration E-Mail

Stv. Leiterin Schulverwaltung

Rondinone Angelica 0448528802
Schiiler- und Elternbelange E-Mail
Latsch Gabriela 044 852 88 04

Betreuung und Dienste E-Mail
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